咸阳师范学院请销假审批表（人事处存档）
人事处：

我因         需请假    天，自    月    日至    月    日。请假期间的日常工作已安排妥当，假期结束后即到人事处办理销假手续。（教职工请病假需提供二级以上医院的病情诊断证明）
望批准。

请假人签字：                类别： （）专任教师   （）辅导员    （）行政教辅
年   月   日
单位领导审批签字：                             年  月  日

教务处/学生处审批签字：                        年  月  日

人事处经办人签字：          年  月  日     人事处处长签字：          年  月  日           
注：请假人类别在括号内勾选，专任教师需教务处审批，辅导员需学生处审批
销假时间：                          人事处经办人签字：
咸阳师范学院请销假审批表（请假人所在单位存档）

人事处：

我因         需请假    天，自    月    日至    月    日。请假期间的日常工作已安排妥当，假期结束后即到人事处办理销假手续。（教职工请病假需提供二级以上医院的病情诊断证明）

望批准。

请假人签字：                类别： （）专任教师   （）辅导员    （）行政教辅

年   月   日

单位领导审批签字：                               年  月  日

教务处/学生处审批签字：                          年  月  日

人事处经办人签字：        年  月  日  人事处处长签字：            年  月  日
注：请假人类别在括号内勾选，专任教师需教务处审批，辅导员需学生处审批。销假时间以人事处备案时间为准。
